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INSTRUCOES PARA ESCRITURA DE INVENTARIO E PARTILHA

Para iniciarmos a lavratura da escritura publica de inventario é necessario que os
herdeiros constituam ao menos um advogado. Este advogado devera apresentar ao
cartorio uma Petigdo Inicial contendo: qualificagio completa do autor da heranga, dos
herdeiros e do advogado, relagio completa dos bens do espolio, indicagao do valor que sera
declarado para cada um dos bens; descricao das dividas ativas e passivas, se existentes, plano
departilha dos bens, indicagdao do herdeiro que sera nomeado inventariante.

Juntamente com a peti¢ao inicial deverdo ser apresentados os seguintes documentos
originais ou copias autenticadas (Art. 23, da Resolucao 35 do CNJ):

1.

el

DO FALECIDO: RG, CPF, certidao de 6bito e a certidio que comprove o estado
civil do falecido. Para os solteiros ¢é a certiddo de nascimento, para os casados ¢ a
certiddo de casamento, para os divorciados ¢ a certidio de casamento com averbagao
do divércio, para os viuvos é a certidao de casamento com averbaciao do o6bito do
conjuge; e para os conviventes ¢ a certiddo que comprove o estado civil (solteiro,
casado, viuvo ou divorciado) mais a certidao da escritura de unido estavel. Havendo
pacto antenupcial devera ser apresentado a escritura de pacto antenupcial e certidao
inteiro teor do seu registro (esse registo é obrigatério nos termos do art. 1.657 do CC).
Todas essas certidoes devem ser atualizadas, ou seja, com data de emissdo com menos

de 90 dias.

DOS HERDEIROS (FILHOS, CONJUGES, PAIS, NETOS, PESSOAS QUE

RECEBERAO A HERANCA): RG, CPF e certidio que comprove o estado civil

nos mesmos termos do item 1 acima. Havendo herdeiro falecido é necessaria a

apresentacao da certiddo de obito além dos dcumentos e certidoes antes listadas.

DO ADVOGADO OU DEFENSOR PUBLICO: carteira profissional.

DOS BENS DO ESPOLIO:

4.1. Havendo imével: certidoes imobiliarias (narrativa, 6nus e agoes) atualizadas,
ou seja, com menos de 30 dias de emissao. Tendo em vista que a validade dessas
certidoes ¢ de apenas 30 dias, aceitamos para o inicio do inventario apenas com
a certidao narrativa. Neste caso as certidoes de oOnus e acoes devem ser
apresentadas antes da lavratura da escritura. Essas certidoes sao expedidas pelo
Cartorio de Registro de Imoveis onde o imovel esta registrado. Possuimos
parceiros que providenciam essas certidoes mediante a cobran¢a de uma taxa.
Desejando essa diligéncia favor solicitar ao escrevente seu encaminhamento;

4.2. Certiddo negativa de débitos condominais, quando for o caso;

4.3. No caso de imével urbano: Certidio Negativa de Débito do IPTU;

4.4. No caso de imovel rural: Certificado de Cadastro de Imoével Rural (CCIR);
Certiddio Negativa de Débitos do IBAMA; Certidao Negativa de Débitos
Relativos ao Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — I'TR, que pode ser
obtida no site www.receita.fazenda.gov.br. Iméveis rurais acima de 250
hectares deverao estar com o georreferenciamento aprovado no INCRA.

4.5. Para os casos de direitos sobre iméveis (quando o imével nao esta registrado
no nome do falecido, mas este possuia os direitos sobre ele): contratos, escrituras,
ou documentos que comprovem a aquisi¢io do imével.




4.6. Havendo bens modveis como dinheiro, carros, cotas sociais, joias,
semoventes, titulos da divida publica, direitos e agdes: apresentar 0s
documentos necessarios a comprovacao da titularidade e existéncia do bem como
extratos bancarios (da data do 6bito), certificado de registro e licenciamento de
veiculo, contrato social de empresa. No caso de cotas sociais ¢ necessaria a
apresenta¢ao do balan¢o patrimonial da sociedade do ultimo exercicio fiscal.

4.7. Existindo dividas: os titulos ou documentos que comprovem sua origem e a
obrigacao;

5. Certidao Negativa de Testamento — emitida no site: www.censec.org.br. Havendo
testamento ¢ necessaria a expressa autoriza¢ao do juizo sucessoério competente em ag¢ao
de abertura e cumprimento de testamento valido e eficaz, em sentenca transitada em

julgado;
6. Certiddo Negativa de Divida com a Fazenda Estadual em nome do falecido -
obtida no site da SEFAZ, se nao houver débitos -

http://sistemas.sefaz.am.gov.br/GAE/mnt/dividaAtiva/certidaoNegativa/emitirCerti
daoNegativaNaoContPortal.do

7. Certidao Negativa de Débitos de Tributos Municipais em nome do falecido -
obtida no site da Prefeitura, se nao houver débitos -
https://manausatende.manaus.am.gov.br/inventario.php2id=257

8. Certidao Negativa Conjunta da Receita Federal e da Divida Ativa da Unido em
nome do  falecido - obtida no site da  Receita  Federal
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/ pf/emitir

9. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas em nome do falecido — obtida no site
https://www.tst.jus.br/certidaol

10. Comprovante de pagamento do ITCMD e memoéria de calculo do imposto: ¢ o
imposto pago pelos herdeiros em razao da transmissao da heranca. Para os bens
localizados no Estado do Amazonas o cartorio realiza a solicitacao do calculo e emissao
da guia para pagamento na Secretaria da Fazenda Estadual com base na peti¢do inicial
apresentada pelo advogado. Para os bens localizados fora do estado, é necessario que se
verifique com o escrevente a possibilidade da solicitagao pelo cartorio.

As partes poderao ser representadas por procurador mediante a apresentacao de
procuragio publica, com poderes especiais e especificos para o inventario e partilha. Essa
procuragiao nio tem prazo de validade estabelecido em lei (Art. 12, da Resolucao 35 do
CNJ), possuindo data de validade apenas se expressamente mencionado no ato, se for o caso.

O advogado devera estar regularmente inscrito na OAB e podera ser comum a todas as
partes, podendo, ainda, acumular as fun¢des de mandatario, assistente das partes e parte.

A existéncia de dividas do espolio nao impede a realizacio do inventario. (Art. 27, da
Resolugao 35 do CNJ).

Todos os herdeiros precisam ser capazes, podendo, inclusive serem emancipados, sendo
indispensavel o consenso entre as partes.

O inventario podera ser realizado por escritura publica, ainda que inclua interessado menor
ou incapaz, desde que o pagamento do seu quinhao hereditario ou de sua meagao ocorra em
parte ideal em cada um dos bens inventariados e haja manifestagao favoravel do Ministério

Publico. (Art. 12-A, da Resolucao 35 do CNJ).
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Havendo Certidao Positiva (itens 6 a 9) ou dificuldade em obter documentos e informacoes
acerca do patrimonio em nome do falecido se faz necessaria a Escritura de Nomeagdo de
Inventariante que pode ser realizada neste cartorio, nos termos do Art. 11. da Resolugao 35

do CNJ.

Em caso de duvidas entrar em contato por meio dos numeros: (92) 98428-3731 (ligagao)
e (92)98182-0212 (whatsapp).

Para iniciar o procedimento enviar os documentos para o e-mail:
escritura(3@cartoriofioretti.com.br.



